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શેઠ ડી. એમ. પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચરશેઠ ડી. એમ. પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચર   
આણદં કૃષિ યષુનવષસિટીઆણદં કૃષિ યષુનવષસિટી  
મોડલ ફામમમોડલ ફામમ,,  વડોદરાવડોદરા  

માહહતીનો અષિકાર અષિષનયમ-૨૦૦૫ ની કલમ-૪(૧)(ખ) અન્વયે જાહરે સત્તા મડંળે કરવાના થતા પ્રો એક્ટીવ ડીસ્કક્લોઝર 

૧. સસં્કથા નુ ંસસં્કથાપન, ઉદેશો, કાયોં અને ફરજોની ષવગત   

       શેઠ ડી. એમ. પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચર, આણદં કૃષિ યષુનવષસિટીના ંએક અલગ યષુનટ તરીકે કાયમ કરે છે. અતે્રની 
બાગાયત પોલીટેકનીક ખાતે શૈક્ષણીક તેમજ કેન્રની મલુાકાત લેતા ંખેડૂતોને જરૂરી ખેતી ષવિયક (શાકભાજી પાકો, ફળપાકો) 
માગદશમન આપવાની કામગીરી કરવામા ંઆવે છે.  

૨ સસં્કથાના અષિકારીઓ અને કમમચારીઓની સત્તાઓ અને ફરજો   
શેઠ ડી. એમ. પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચર હસ્કતકના ંઅષિકારી/કમમચારીઓને  સોં૫વામા ંઆવેલ સત્તાઓ  અને ફરજો 

નીચે મજુબ છે. 

ક્રમ 
અષિકારી/કમમચારીનુ ં

નામ અને હોદ્દો 
સોંપવામા ંઆવેલ કામગીરીની ષવગત 

૧ ડૉ. બી.એચ. પચંાલ 
આચાયમ અને 

યષુનટ અષિકારી 
 

➢  પોલલટેકષનક ઇન હોહટિકલ્ચરની શૈક્ષલણક કામગીરી 
➢  કોલેજની શૈક્ષલણક,વહીવટી અને  ષવિાથીઓને લગતી તમામ પ્રવષૃતઓ આયોજન અને 

તેનુ ંઅસરકારક અમલીકરણ કરાવવુ ં 
➢  ઉપાડ અને ચકુવણા અષિકારી તરીકેની કામગીરી 
➢  એન એચ એમ પ્રોજેકટના પી આઇ તરીકેની કામગીરી  
➢  હોસ્કટેલ ના મખુ્ય રેકટરની તેમજ ષવધ્યાથી સિંના પ્રમખુ તરીકેની કામગીરી 
➢  યષુનવષસિટી ની ઉપલી કચેરીના વડાશ્રીઓની કચેરી સાથે સપંકમ , સકંલન અને માગમદશમન 

મેળવી કોલેજના ષવકાસ ની કામગીરી આગળ િપાવવી 
➢  કોલેજના ષવકાસ માટે  માનવબળ અને જરૂરી સાિનસામગ્રીનો કાયમક્ષમ ઉપયોગ કરાવવો 
➢  સસં્કથાના માલ-ષમલકત ની જાળવણી કરાવવી 
➢  ફામમ અને સશંોિન કાયો ઉપર દેખરેખ રાખવી 
➢  કેમ્પસ ખાતેના હોસ્કટેલ,સ્કટાફ ક્વાટમરના પ્રશ્નોનુ ંષનરાકરણ કરાવવુ ં
➢  અનસુ્કનાતક અભ્યાસ ષશક્ષણ અને માન્ય ગાઈડ તરીકેની કામગીરી 
➢  ષવસ્કતરણની કામગીરી/મલુાકાતીઓને માગમદશમન  

૨ ડૉ. વી.કે. પટેલ 
મદદનીશ પ્રાધ્યાપક 

 

➢  કેન્રના વડાની ગેરહાજરીમા ંવડા તરીકેની કામગીરી બજાવવી 
➢  પોલલટેકષનક તથા વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક કામગીરી  
➢  કોલેજના એકેડષમક ઇન્ચાર્જ તરીકેની સપંણૂમ કામગીરી 
➢  એન એચ એમ પ્રોજેકટના કો-પી આઇની તમામ કામગીરી  
➢  ક્રોપ પ્રોડક્શન એગે્રસ્કકો હરપોટમની કામગીરી  
➢  ફળપાકો પરના અખતરાની કામગીરી તથા તેની પાક યોજના બનાવવી તથા ફળપાકો 

અંગે ફામમ સ્કટાફને માગમ દશમન આપવુ ં
➢  એન.એસ.એસ. પોગ્રામ ઓહફસર ની કામગીરી  
➢  પોસ્કટ હારવેસ્કટ લેબોરેટરી તથા ફળપાક મ્યલુઝયમ ષવકસાવવાની કામગીરી 
➢  અનસુ્કનાતક અભ્યાસ ષશક્ષણ અને માન્ય ગાઈડ તરીકેની કામગીરી 
➢  ષવસ્કતરણને લગતી કામગીરી તથા મલુાકાતીઓને માગમદશમન આપવાની કામગીરી 

 

૩ ડૉ. આર.જે. મકવાણા ➢  પોલલટેકષનક તથા વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક કામગીરી.  
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મદદનીશ પ્રાધ્યાપક 
 

➢  વોકેશનલ કોિમ ઓન લેન્ડસ્કકેપ બજેટ સદર: ૧૨૯૮૭ના સ્કકીમ ઇન્ચાર્જ તરીકેની સપંણૂમ 
જવાબદારી  

➢  હોસ્કટેલ ના મદદનીશ રેકટર(બોઈઝ) તરીકેની કામગીરી 
➢  એન એચ એમ પ્રોજેકટના કો-પી આઇ તરીકેની કામગીરી 
➢  ટે્રષનિંગ અને પ્લેસમેંટ સેલના ઇન્ચાર્જ તરીકેની કામગીરી 
➢  ફ્લોહરકલ્ચરના સશંોિન અખતરાની કામગીરી તથા તેની પાક યોજના બનાવવી  
➢  ફ્લોહરકલ્ચરનુ ંક્રોપ કે્રફેટેરીયા ષવકસાવવાની કામગીરી 
➢  વોકેશનલ કોિમના ષવિાથીઓની દૈષનક પ્રવષૃતઓનુ ંઆયોજન અને અમલીકરણ કરાવવુ ં
➢  કોલેજ તથા કેમ્પસ બ્યટુીહફકેશનની કામગીરી 
➢  સશુોભન છોડની નસમરી ષવકસાવવી,  તેમજ ફુલછોડ વેચાણની કામગીરી  
➢  નસમરી હઠેળના નેટ હાઉસની જાળવણી તથા તેનો કાયમક્ષમ ઉપયોગ કરાવવો   

૪ શ્રી વી. ડી. રાઠવા 
મદદનીશ પ્રાધ્યાપક 

 

➢  પોલલટેકષનક તથા વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક કામગીરી  
➢  બજેટ સદર: ૧૨૯૫૭-૦૨ અને ૫૨૨૮ના વાષિિક અંદાજપત્ર, આયોજન, ખરીદી, તથા 

ઓહડટ પેરાના ષનકાલની કામગીરી 
➢  શાકભાજીને લગતા અખતરાઓ સભંાળવા તથા તેની પાક યોજના બનાવવી 
➢  ષવદ્યાથી સિં ચેરમેન તરીકેની કામગીરી 
➢  એન એચ એમ પ્રોજેકટ કામગીરીમા ંમદદ કરવી 
➢  ષવિાથીઓના શૈક્ષલણક પ્રવાસના આયોજનની કામગીરી 
➢  ષવિાથીઓના દૈષનક ફીલ્ડ પ્રવષૃતઓનુ ંઆયોજન કરી અમલ કરાવવો 
➢  ષવજજટેબલ સાયન્સ લેબોરેટરી તેમજ શાકભાજીના પાકોનુ ં ક્રોપ કેફેટેહરયા ષવકસાવવાની 

કામગીરી અને નેટ હાઉસનો કાયમક્ષમ ઉપયોગ કરાવવો   
૫ ડૉ. આઈ. એન.   

ભાભોર 
મદદનીશ પ્રાધ્યાપક 

 

➢  પોલીટેકનીક કોિમની શૈક્ષણીક કામગીરી  
➢  કોલેજ વાષિિક હરપોટમ/યષુનવષસિટી ચેપ્ટર-૪ હરપોટમ તૈયાર કરવાની કામગીરી. 
➢  ફામમ અને કેમ્પસ સીકયરુીટી પર દેખરેખ તેના પત્રવ્યવહારની કામગીરી 
➢  ષવદ્યાથીઓની ષશષ્યવષૃત ને લગતી તમામ કામગીરી 
➢  કોન્ફરન્સ હોલની જાળવણી તથા કોલેજના કાયમક્રમ વખતે હોલમા ં વ્યવસ્કથા ગોઠવવાની 

કામગીરી. 
➢  સશંોિન અખતરાની કામગીરી.  
➢  કઠોળ સશંોિન કચેરીના મળેલ મકાનો(કઠોળ ઓહફસ, એન એચ એમનુ ંમકાન) 

 સ્કટોર તથા શેડ અને ટી.એન્ડવી. હોસ્કટેલ ની જાળવણી તથા તેને લગતા પત્રવ્યવહાર 
રેકોડમ અને રજીસ્કટરની  ષનભાવણી  

➢  કચેરીના તાબા હઠેળના તમામ સ્કટાફ કવાટમસની મરામત અને સ્કટ્રીટ લાઇટ (ફામમ તેમજ 
કવાટમસ) ની મરામત તથા જાળવણી 

➢  કેમ્પસ તથા કોલેજ સ્કવચ્છતા અને બ્યટુીફીકેશન કામગીરીમા ંમદદ કરવી 

➢  કેમ્પસ ના વાનસ્કપષતક કચરાનુ ં કંપોસ્કટીંગ કરવુ ં

 
૬ શ્રી એસ.વી. મહહડા 

ખેતી અષિકારી 
T-1 

➢  પોલલટેકષનક ઇન હોહટિકલ્ચર અને વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક કામગીરી 
➢  ફામમ મેનેજર તરીકેની સપંણૂમ કામગીરી જેમા ંફામમની તમામ પ્રવષૃતઓનુ ંઆયોજન,ફામમ 

ખરીદી,ફામમ ઉત્પાદન અને વેચાણની દેખરેખ રાખવી તથા ફામમ રેકોડમની જાળવણી 
➢  ફળપાક નસમરી ષવકસાવવાની અને મેહડશનલ તથા એરોમેહટક ક્રોપ કાફેટરીયા 

બનાવવાની કામગીરી 
➢  જનરલ પાક યોજના બનાવવાની અને ષનભાવવાની જવાબદારી 
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➢  ફામમ મજૂરોની કામની જરૂહરયાત મજુબ અને  આયોજન બદ્ધ ફાળવણી, પ્રોગ્રામબકુ 
ષનભાવવી અને  ફામમ મલુાકાતી રજીસ્કટરની ષનભાવણી. 

➢  ષવિાથીઓના ક્ષેષત્રય, પ્રાયોલગક પ્રવષુતિઓ માટે જરૂરી ઈન્પટુ્સ અને પ્લોટ/મશીન/ 
મેન પાવર ફાળવણી કરવી તથા સપુરષવઝન કરવુ ં 

➢  રીવોલ્વીંગ ફડં અને ક્લાષસફાઇડ વકમની સપંણૂમ કામગીરી 
➢  ષવિાથીઓના દૈષનક ફીલ્ડ પ્રવષૃતઓનુ ંઆયોજન કરી અમલ કરાવવો 
➢  ફામમ તેમજ કવાટમસની પાણી લાઇનની (વપરાશ અને પીવાનુ)ં મરામત કરાવવી.  
➢  ફામમના  વાનસ્કપષતક કચરાનુ ં કંપોસ્કટીંગ કરવુ ં
➢  ફામમને લગતા ઓહડટ પેરા નો ષનકાલ કરવો. 

૭ હતેલ વી. અમીપરા 
ખેતી અષિકારી 

T-2 

➢  પોલલટેકષનક ઇન હોહટિકલ્ચર, અને વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક કામગીરી 
➢  એકેડેમીક ઇન્ચાર્જ ને શૈક્ષલણક અને પરીક્ષાની તમામ કામગીરીમા ંમદદ કરવી તેમજ 

પરીક્ષા પરૂવની આપવી અને સ્કટોક પત્રક ષનભાવવુ ં  
➢  મદદનીશ રેકટર (ગલ્સમ) તરીકેની કામગીરી તથા ગલ્સમ હોસ્કટેલની દેખરેખ તથા  

જાળવણી 
➢  તાષંત્રક પત્રવ્યવહાર ની કામગીરી 
➢  કેન્ર ખાતેના ંસશંોિન અખતરાઓમા ંમદદ કરવી 
➢  ષવદ્યાથીનીઓની ઈતર પ્રવષૃત્તઓ/શૈક્ષલણક તાલીમ/રમત-ગમત સચંાલનની 

જવાબદારી 
➢  ઇન ચાર્જ લાઇબ્રેરીયન તરીકેની સપંણૂમ કામગીરી  
➢  કોલેજમા ં કૃષિ રસાયણ તથા જમીન ષવજ્ઞાનની પ્રયોગશાળા ષવકસાવવા તથા 

જાળવણીમા ંમદદ કરવી  
➢  ષવદ્યાથીનીઓના દૈષનક પે્રક્ક્ટકલ કાયમ ફામમ મેનેજર અને ઇન્ચાર્જ વોકેશનલ સ્કકીમની 

સાથે પરામશમ કરી આયોજન કરવુ ંઅને સપુરષવઝન કરવુ ં  
➢  કોલેજ મ્યઝુીયમ  ષવકસાવવાની કામગીરીમા ંમદદ કરવી  

૮ શ્રી પાથમ એન. ષવરડીયા, 
ફોરમેન ઇન્સ્કટ્ક્ટર 

T-૩. 

➢  વોકેશનલ કોિમની અને પોલીટેકનીક કોલેજની શૈક્ષલણક અને પ્રાયોગીક કામગીરી. 
➢  વોકેશનલ સ્કકીમના એકેડષમક ઇન્ચાર્જ તરીકેની સપંણૂમ કામગીરી  
➢  કોમ્પ્યટુર લેબ અને તમામ ઓહડઓ અને વીજુયલ્સ ઉપકરણોની જાળવણી કરવી   
➢  કચેરી હઠેળના તમામ સી.સી.ટી.વી. કેમેરા,ટેલલફોન,ઇન્ટરનેટ કનેક્શન અને સવમરની 

જાળવણી કરવી 
➢  પોસ્કટ હાવેસ લેબના ંસાિનોની જાળવણી તથા ષનભાવણી અને પે્રકટીકલ વકમમા ંમદદ 

કરવી 
➢  વડોદરા મહાનગરપાલીકા અને જીઇબી સાથે સપંકમ રાખી ગટર, ડૂેનેજ, ગેસ તથા 

પીવાના પાણીની લાઇનના અને ઇલેકટ્રીક પ્રશ્નોનુ ંષનરાકરણ કરવુ.ં 
➢  જૂના મકાનો (જજીહરત અને લબન ઉપયોગી) અને સ્કટ્રક્ચરને રાઇટ ઓફ કરવાની 

કામગીરી.    
➢  કોલેજ લબલ્ડીંગ તથા તમામ જૂના મકાનોની મરામત અને (ક્વાટમર અને ટી અને વી  

હોસ્કટેલ ષસવાયના) અને તેના પત્રવ્યવહાર,રેકોડડ મસની જાળવણી રાખવી 
➢  કચેરીના તાબા હઠેળના વાહનોની(મીની બસ અને જીપ) લોગબકૂ, પી.ય.ુસી., ટેક્ષ, 

વીમો વગેરેની કામગીરી 
➢   એડષમશનની કામગીરીમા ંમદદરૂપ થવુ.ં  

૮ શ્રી એન.એન. રાઠવા 
ખેતી મદદનીશ 

➢  કોલેજના શૈક્ષલણક અને પરીક્ષા કાયમક્રમમા ંમદદ કરવી  
➢  પોલલટેકષનક (બજેટ સદર : ૧૨૯૫૭-૦૨) અને કૃષિ શાળા(બજેટ સદર : ૫૨૨૮) 
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T- 4 પ્રોજેકટ હઠેળની હરકહરિંગ / નોન-હરકહરિંગ હઠેળ ચીજ-વસ્કતઓુ ની ખરીદીની તમામ 
કામગીરી 

➢  બજેટ સદર- ૧૨૯૫૭-૦૨(કોલેજ) તથા ૫૨૨૮ કૃષિશાળા(ઓહફસ) ના ડેડસ્કટોકની 
ષનભાવણી અને જાળવણી 

➢  પોલલટેકનીક ખાતેની તમામ યોજનાઓના બજેટ સદરના રેકોડમ  (રોજમેળ, ખાતાવહી, 
માગંણા પત્રક તથા અન્ય સ્કટોર ને લગતા રેકોડમ) ખરીદ કેશ ફાઈલોની ષનભાવણી અને 
જાળવણી રાખવી. 

➢  પોલલટેકનીક ખાતેના ષવષવિ બજેટ સદર હઠેળ હરકરીંગ/નોન હરકરીંગ ખરીદી ને 
લગતા ઓહડટ પેરા નો ષનકાલ કરવો. 

➢  કોલેજ સ્કટોર ની તમામ જવાબદારી  
➢  ષવિાથીઓના ફીલ્ડ વકમ , પે્રકટીકલ વકમ , પરીક્ષાની કામગીરીમા ંમદદ કરવી. 

૯ શ્રી પી.એસ. રાઠવા 
ખેતી મદદનીશ 

T-5 

➢  ફામમ તથા બોઈઝ હોસ્કટેલ ડેડસ્કટોક ની સિળી કામગીરી. 
➢  કચેરી ઓહડટ કામગીરીમા ંશ્રી એન.એન. રાઠવા ને  મદદ કરવી. 
➢  ઝાડ રજીસ્કટરની ષનભાવણી તેમજ ઝાડના ષનકાલની કામગીરી. 
➢  ફામમ મજૂરોનુ ંમસ્કટર,હાજરીપત્રક ષનભાવવુ ંતથા લેબરશીટ ની કામગીરી. 
➢  ફામમ મેનેજરના માગમદશમન હઠેળ ફામમ પેદાશનુ ં જમા કરાવી વેચાણ કરવુ ં તથા તેની 

રકમ સમયસર કચેરીમા ંજમા કરાવવી.  
➢  ફામમ વપરાશના સાિનોની મરામત તથા જાળવણી, ફામમ વાહનની  લૉગબકુ (ષપયસુી, 

પાષસિંગ, વીમો, ટેક્ષ,) વગેરે ષનભાવણી અને તેનો અસરકારક ઉપયોગ કરવો. 
➢  ફળ નસમરીની જાળવણીની કામગીરી અને તેના રોપના વેચાણ માટેની વ્યવસ્કથા કરવી.  
➢  ષવિાથીઓ ના હફલ્ડવકમ , પે્રકહટકલ કાયમ તથા પહરક્ષાની કામગીરીમા ંમદદ કરવી. 

૧૦ નયનાબેન એ. પરમાર 
ખેતી મદદનીશ 

T-6 

➢  પોલલટેકષનક તથા વોકેશનલ કોિમની પ્રાયોલગક અને શૈક્ષલણકની કામગીરીમા ંમદદરૂપ 
થવુ ં અને ષવિાથીનીઓના દૈષનક હફલ્ડવકમ ની કામગીરી  

➢  કચેરી હઠેળના મકાનોના ગેસ, લાઇટ, મકાન તથા પાણી વેરાના બીલો બનાવવાતથા 
તેને લગતા પત્ર વ્યવહારની જાળવણી અને ષનભાવણી 

➢  મદદનીશ રેકટર(ગલ્સમ)ને મદદ કરવી 
➢  એન એચ એમ પ્રોજેકટ કામગીરીના તમામ રેકોડડ મસ,રજજસ્કટર,ડેડસ્કટોક જાળવણી અને 

ષનભાવણી  કરવી 
➢  ગલ્સમ હોસ્કટેલના ડેડસ્કટોકની સપંણૂમ જવાદારી તથા ઓહડટમા ંશ્રી એન. એન. રાઠવાને 

મદદ કરવી 
➢  કોલેજના તમામ દૈષનક કામદારોની હાજરી લેવી  અને તેના પર દેખરેખ રાખવી  
➢  સશુોભન નસમરીની જાળવણીતથા ફુલછોડના વેચાણ માટે ઇન્ચાર્જ વોકેશનલ સ્કકીમને 

મદદ કરવી 
➢  કોલેજના તમામ કાયમક્રમમા ંમદદ કરવી  
➢  કોલેજ લબક્લ્ડિંગની તથા તેની આજુ બાજુની સાફસફાઇ કરાવી અને સ્કવચ્છતા ંજાળવણી 

પર દેખરેખ રાખવી 
૧૧ શ્રી ડી. એચ. પટેલ 

સપુરવાઇઝર ઇન્સ્કટ્રક્ટર 
T-7 

➢  પોલલટેકષનક તથા વોકેશનલ કોિમની શૈક્ષલણક અને પ્રાયોલગક કામગીરીમા ંમદદરૂપ થવુ.ં  
➢  બજેટ સદર : વોકેશનલ (બ. હ ે :૧૨૯૮૭) અને એન એચ એમ પ્રોજેકટ હઠેળની 

હરકહરિંગ / નોન-હરકહરિંગ હઠેળ ચીજ-વસ્કતઓુ ની ખરીદીની તમામ કામગીરી 
➢  વોકેશનલ યોજના  બ. સ ૧૨૯૮૭ ના ડેડસ્કટોકની ષનભાવણી અને જાળવણી 
➢  કચેરી ખાતેના લેપટોપ, ષપ્રન્ટર, ઝેરોક્ષ મશીન, કેમેરા, ફેક્સ મશીન, આર.ઓ. મશીન, 

વોટર કુલર, એ.સી. વગેરેની મરામત તથા જાળવણી કરવી.  
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➢  કોલેજની વેબસાઇટ અપડેટ કરવી તેમજ રોજબરોજના પરીપત્રની ષપ્રન્ટ કાઢવી. 
➢  એડષમશનની કામગીરીમા ંમદદરૂપ થવુ.ં 
➢  કચેરી ખાતે યોજાતા કાયમક્રમોની ફોટોગ્રાફી કરવી. 
➢  એનએસએસ અને એસ આર સી પ્રોગ્રામમા ંમદદ કરવી 

૧૨  
શ્રી બકુલ જે પટેલ 

સી.કલાકમ 
C-1 

➢  કેશની લગતી કામગીરી જેમા ંરોકડમેળ (કોલેજ અને રીવો. ફડં) કોન્સોલીટેડ રજી. ચેક 
રજી. લાલ રસીદ બકુ ષવગેરે ષનભાવણીની કામગીરી 

➢  એમઇએસની કામગીરી જેમા ં ખચડમ અને આવકની લગતા રજીસ્કટરોની ષનભાવવાની 
કામગીરી 

➢  બજેટની કામગીરી અને એયસૂી  તથા ગ્રાન્ટ રેવલલડેશન કરાવવી 
➢  પગાર બીલ, પરુવણી બીલ, એસી બીલ, ડીસી બીલ, એનપીડીસી બીલ, ટીએ બીલ, 

મેડીકલ બીલ, ડીપોલઝટ બીલ, સ્કટાઇફંડ બીલ (વોકેશનલ) ષશષ્યવષૃત બીલને લગતી 
કામગીરી તથા તેને અનશુાલગક રજીસ્કટરોની ષનભાવણીની કામગીરી. 

➢  અષિકારી/કમમચારીઓના પી. એફ. પાસબકુની ષનભાવણીની કામગીરીતથા પી.એફ 
લોનની કામગીરી 

➢  વહીવટને લગતી તમામ કામગીરી જેમા ં અષિકારી/કમમચારીઓની સેવાપોથી તથા 
પસમનલ ફાઇલ ષનભાવણીની કામગીરી જેમા ં રજાઓ ઇજાફા પે-ફીકેશન, ખાનગી 
અહવેાલ તથા તેને લગતી સમગ્ર કામગીરી 

➢  મકાન ફાળવણીને લગતી ફાઇલોની ષનભાવણી 
➢  ઓડીટને લગતી કામગીરી  
➢  કચેરીના વહીવટ- હહસાબી તમામ રેકોડમની ષનભાવણી અને જાળવણી 

૧૩ જુનીયર કલાકમ આઉટ સોષસિંગ 

૧૪ પ્યનૂ કમ કકૂ ખાલી જગ્યા 
૧૫ પટાવાળા ખાલી જગ્યા  
૧૬ પટાવાળા ખાલી જગ્યા  

 
 

૩. સસં્કથામા ં કામકાજ અને ષનણમય પ્રહકયામા ં અનસુરવાની કાયમ પધ્િષત (તેમા ં દેખરેખ અને 
જવાબદારીઓ માટેની ચેનલોની બાબતનો સમાવેશ થવો જરૂરી છે.   

કોલેજના ંઆચાયમશ્રી રારા અને તેમના માગમદશમન અનસુાર તેમની નીચે કાયમ કરતા ં ષશક્ષકો અને 
સહાયકો  રારા મજુંર કરાવેલ અભ્યાસક્રમ મજુબ ષવિાથીઓને ષશક્ષણ આપવામા ંઆવે છે. ત્રણ વિમના ંઅંત ે
સફળતાપવુમક ષશક્ષણ પણુમ થયેથી ડીપ્લોમાનંી પદવી આ૫વામા ંઆવે છે.   

આ ઉપરાતં કેન્ર ખાતે શૈક્ષણીક અને ષનદશમનની કામગીરી સચૂારુ રૂપે ચાલે તે માટે  કેન્રના વડા 
કેન્ર ખાતે ફરજ બજાવતા તમામ અષિકારી /કમમચારીઓને કરવાની થતી કામગીરી માટે જરુરી કાયામલય 
આદેશ બહાર પાડે છે.   

૪. સસં્કથાના કાયો કરવા માટેના ષનયત કરેલા િોરણો. 
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યષુનવષસિટીના ષનયમો મજુબ શૈક્ષણીકને લગતી સિળી કામગીરી પ્રાઘ્યાપકો દવારા હાથ િરવામા ં
આવે છે જયારે વહીવટી કમમચારીઓ ધ્વારા કચેરીને લગતી તમામ પ્રકારની વહીવટી તથા હહસાબી 
કામગીરી યષુનવષસિટીના નીષત-ષનયમો મજુબ કરવામા ંઆવે છે. આ ઉપરાતં પ્રાઘ્યાપકો ધ્વારા અનસુ્કનાતક 
ષવિાથીઓને માગમદશમન અને ષશક્ષણ આપવાની કામગીરી કરવામા ંઆવ ે છે. તેમજ સરકારશ્રીના ઠરાવો 
મજુબ કામગીરી કરવામા ંઆવે છે. 

૫. સસં્કથાના કાયો કરવા માટે સસં્કથા દ્વારા િડાયેલા ષનયમો, ષવષનયમો, સચૂનાઓ, ષનયમ સગં્રહો અને 
રેકડમ.     

કેન્ર ખાતે યષુનવષસિટી દવારા ષનયત કરવામા ં આવેલ તથા  રજીસ્કટરો જેવા કે, ડેડસ્કટોક, સ્કટોર 
રોજમેળ, ચીજવસ્કત ુ વપરાશ, મજુંરી, લેબરશીટ, હાજરી પત્રક, રીપેરીંગ, સાિનોની લોગબકુ, વાહનોની 
લોગબકુ અને હીસ્કટ્રીશીટ, પરચરુણ રજા, ટપાલ આવક જાવક રજીસ્કટર, ફામમ મશીનરી રજીસ્કટરો, કેશબકુ 
ષવગેરે ષનભાવવામા ંઆવ ેછે. 
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૬. સસં્કથા પાસેના દસ્કતાવેજોના પ્રકારનુ ંપત્રક   

ષવભાગના અષિકારી/કમમચારીઓની અંગત ફાઇલો તેમજ અષિકારીઓના માગમદશમન હઠેળ અભ્યાસ 
કરતા ડીપ્લોમા/ંઅનસુ્કનાતક કક્ષાના ષવદ્યાથીઓના અભ્યાસને લગતી ફાઇલો ષનભાવવામા ંઆવે છે. 

૭. સસં્કથાની નીષત િડવા અંગેના અથવા તેમના વહીવટ અંગેના જાહરે જનતા સાથેના પરામશમ અથવા 
પ્રષતષનષિત્વ માટેની કોઈ વ્યવસ્કથા હોય તો તેની ષવગતો.     

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી. 

૮. સસં્કથાની ષવષવિ સષમષતઓ અને તેમના ભાગ તરીકે અથવા તેની સલાહના ઉદેશથી બેથી વધ ુ
સભ્યોના બનેલા એકમોની બેઠકો જાહરે જનતા માટે ખલુ્લી છે કે કેમ ? અને આવી બેઠકોની કાયમવાહી નોિ 
જાહરે જનતા માટે ઉપલબ્િ છે કે કેમ ? તે અંગેનુ ંપત્રક.   

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી. 
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૯. સસં્કથાના અષિકારીઓ અને કમમચારીઓની ષનદેષશકા. 

બજેટ સદર   અ. ન ં અષિકારી / કમમચારી નુ ંનામ હોદ્દો  

૧૨૯૫૭-૦૨ 

૧ ડામ. બી. એચ. પચંાલ સહ પ્રાઘ્યાપક 

૨ ડામ. વી. કે. પટેલ મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક 

૩ ડામ. આર. જે. મકવાણા મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક 

૪ શ્રી વી. ડી. રાઠવા  મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક 

૫ ૧/૩/૨૦૧૯ થી ખાલી ખેતી અષિકારી   
૬ શ્રીમતી એચ. વી. અમીપરા ખેતી અષિકારી   
૭ શ્રી એન. એન. રાઠવા ખેતી મદદનીશ 

૧૨૯૮૭ 
૧ શ્રી પી. એન. વીરડીયા ફોરમેન ઇન્સ્કટ્રકટર 

૨ શ્રી ડી. એચ. પટેલ સપુરવાઈઝર ઇન્સ્કટ્રકટર 

૫૨૨૮  

૧ ડામ. આઇ . એન. ભાભોર મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક 

૨ શ્રીમતી એન. આર. વાિલેા ખેતી મદદનીશ  

૩ શ્રી પી. એસ. રાઠવા ખેતી મદદનીશ  
૪ શ્રી બી. જે. પટેલ સી. ક્લાકમ  
૫ ૧/૨/૨૦૧૯ થી ખાલી જુ. કલાકમ  
૬ ૧૬/૩/૨૦૧૧ થી ખાલી પટાવાળા 
૭ ૧/૮/૨૦૧૪ થી ખાલી પટાવાળા 
૮ ૧/૫/૨૦૧૭ થી ખાલી પ્યનુ ક્રમ કુક 
૯ શ્રી બી. એફ. ચૌિરી ખેત મજૂર  
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૧૦. દરેક અષિકારી અને કમમચારીને મળતુ ં માષિક મહનેતાણ ુ અને ષનયમો મજુબના વળતરની 
પધ્િષતની માહહતી. 

અ. 
ન ં

અષિકારી / કમમચારી નુ ંનામ હોદ્દો  પગાર િોરણ  પગાર ગ્રેડ પ ે

૧ ડામ. બી. એચ. પચંાલ સહ પ્રાઘ્યાપક ૩૭૪૦૦-૬૭૧૦૦ ૪૦૨૪૦ ૯૦૦૦ 

૨ ડામ. વી. કે. પટેલ મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક ૧૫૬૦૦-૩૯૧૦૦ ૧૭૬૧૦ ૬૦૦૦ 

૩ ડામ. આર. જે. મકવાણા મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક ૧૫૬૦૦-૩૯૧૦૦ ૧૬૯૨૦ ૬૦૦૦ 

૪ શ્રી વી. ડી. રાઠવા  મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક ૧૫૬૦૦-૩૯૧૦૦ ૧૫૬૦૦ ૬૦૦૦ 

૫ ૧/૩/૨૦૧૯ થી ખાલી ખેતી અષિકારી   ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦   

૬ શ્રીમતી એચ. વી. અમીપરા ખેતી અષિકારી   ફીકસ ૩૮૦૯૦ ૩૮૦૯૦  

૭ શ્રી એન. એન. રાઠવા ખેતી મદદનીશ ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ ૨૮૭૦૦  

૮ શ્રી પી. એન. વીરડીયા ફોરમેન ઇન્સ્કટ્રકટર ૩૯૯૦૦-૧૨૬૬૦૦ ૪૨૩૦૦  
૯ શ્રી ડી. એચ. પટેલ સપુરવાઈઝર ઇન્સ્કટ્રકટર ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ ૨૭૧૦૦  
૧૦ ડામ. આઇ . એન. ભાભોર મદદનીશ પ્રાઘ્યાપક ૧૫૬૦૦-૩૯૧૦૦ ૧૫૬૦૦ ૬૦૦૦ 

૧૧ શ્રીમતી એન. આર. વાિલેા ખેતી મદદનીશ  ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ ૨૭૧૦૦  
૧૨ શ્રી પી. એસ. રાઠવા ખેતી મદદનીશ  ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ ૨૮૭૦૦  

૧૩ શ્રી બી. જે. પટેલ સી. ક્લાકમ  ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦ ૨૭૧૦૦ - 

૧૪ ૧/૨/૨૦૧૯ થી ખાલી જુ. કલાકમ  ૨૫૫૦૦-૮૧૧૦૦   

૧૫ ૧૬/૩/૨૦૧૧ થી ખાલી પટાવાળા ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦   

૧૬ ૧/૮/૨૦૧૪ થી ખાલી પટાવાળા ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦   

૧૭ ૧/૫/૨૦૧૭ થી ખાલી પ્યનુ ક્રમ કુક ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦   
૧૮ શ્રી બી. એફ. ચૌિરી ખેત મજૂર  ૧૫૦૦૦-૪૭૬૦૦ ૨૫૬૦૦  
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૧૧. સસં્કથાની એજન્ન્સની તમામ યોજનાઓની ષવગતો, સલૂચત ખચમ અને કરેલી ચકૂવાણીઓના અહવેાલ દશામવત ુ
ફાળવેલુ ંબજેટ.    

શેઠ ડી. એમ. પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચર, વડોદરા 

બજેટ સદર યોજનાન ુનામ 
પગાર અને અન્ય 

ભથ્થા 
રીકરીંગ      

કન્ટીજન્સી 
નોન રીકરીંગ 
કન્ટીજન્સી કુલ 

૧૨૯૫૭-૦૨ પોલીટેકનીક ઇન હોટીકલ્ચર ૫૦૮૦૦૦૦ ૨૧૯૦૦૦૦ ૮૩૧૦૦૦ ૮૧૦૧૦૦૦ 

૧૨૯૮૭ 
વોકે. કોિમ ઓન લેન્ડસ્કકેપ 

ગાડમનીંગ 
૯૬૭૦૦૦ ૧૪૯૦૦૦૦ ૭૦૭૦૦૦ ૩૧૬૪૦૦૦ 

૫૨૨૮ કૃષિશાળા ૩૨૫૦૦૦૦ ૧૦૦૦૦૦ ૦ ૩૩૫૦૦૦૦ 

૧૮૨૭૩ ષનયષમત / ખાસ પ્રવષૃત ૦ ૨૯૭૫૦ ૦ ૨૯૭૫૦ 
૪૮૬૨-એ રમત-ગમત સ્કપિામ ૦ ૮૦૦૦૦ ૦ ૮૦૦૦૦ 

 

૧૨. ફાળવેલી સહાયકી અન ે સહાયકી કાયમકમો ના લાભાથીઓની ષવગત સહહત આવા કાયમકમોના 
અમલની પધ્િષત 

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી. 

૧૩. સસં્કથા પાસેથી કોઈપણ પરવાનગીઑ અથવા અષિકારપત્ર અથવા છૂટછાટ / રાહત મેળવનાર 
અંગેની ષવગતો. 

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી. 

૧૪. સસં્કથા પાસે ઉપલબ્િ અથવા તેમની પાસે રહતેી ષવજાણુ ં માધ્યમ મા ં રુપાતંહરત (ઈલેકટ્રોષનકસ 
ફોમમ) માહહતીની ષવગતો.     

ખેતી અને સલંગ્ન વ્યવસાયને લગતી માહહતી ઉપલબ્િ છે. 
૧૫. સસં્કથામા ં જાહરે ઉપયોગમા ં રાખેલી પસુ્કતકાલય અથવા વાચંન ખડંની સવલતો માટેના સમય 
સહહત, નાગહરકોને માહહતી મેળવવા માટેની પ્રાપ્ત સગવડોની ષવગતો.    

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી. 

૧૬. સસં્કથાએ નીયકુ્ત કરેલા જાહરે માહહતી અષિકારીઓના ંનામ, હોદાઓ અન ેઅન્ય ષવગતો.   
ડામ. બી. એચ. પચંાલ,  જાહરે માહહતી અષિકારી 
ડામ. વી. કે. પટેલ,  મદદ. માહહતી અષિકારી 

૧૭. વખતો-વખત ષનયત કરવામા ંઆવે તે પ્રમાણેની આવી અન્ય માહહતી. 

ઉપરોક્ત મદુ્દો અતે્રના ંષવભાગને લાગ ુપડતો નથી 

એનેક્ષર-બી 
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(સામાન્ય વહીવટી ષવભાગના તા.૦૧-૦૫-૨૦૦૯ના પહરપત્ર ક્રમાકં:પીએડી-૧૦-૨૦૦૭-૩૩૫૩૬૪-
આર.ટી.આઈ.સેલનુ ંલબડાણ) 

 

પ્રમાણપત્ર 

 

 આથી પ્રમાણપત્ર કરવામા ંઆવે છે કે, માહહતી અષિકારી અષિષનયમની કલમ-૪ અંતગમત સ્કવય ં
જાહરે કરવાની બાબતો પ્રોએકટીવ ડીસ્કક્લોઝર(PAD) મારા ષવભાગ દ્વારા તૈયાર કરવામા ંઆવેલ છે અને 
તા.૦૧-૦૫-૨૦૧૯ની ન્સ્કથષતએ અમારી મજૂંરી મેળવી અિતન કરવામા ંઆવેલ છે. 

 

 

તારીખ:  ૧૭/૦૬/૨૦૧૯      કચેરીના વડાની સહી,નામ અને  
         ષવભાગનુનંામ 
 


