
 

 
 

 

  
 

 

       આથી તમામ ુ િનટ/સબ ુ િનટ અિધકાર ીઓ અને ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીઓને 
ને જણાવવા ુ ં  ક ચા ુ  નાણાકં ય વષ ૨૦૧૨–૨૦૧૩ દર યાન આપની કચેર ને લાન/નોન 
લાન/આઇ.સી.એ.આર./આર.ક.વી.વાય./અધર એજ સીની િવિવધ ક મો/યોજના/ ો કટ હઠળ 

અલગ અલગ બ ટ સદર પગાર ભ થા, ર કર ગ, નોન ર કર ગ માટ ા ંટની ફાળવણી કરવામા ં
આવે છે. નાણાંક ય િનયમો ુસાર ફાળવેલ ા ંટની મયાદામાં નાણાંક ય વષ દર યાન ખર દ  અને 
કચેર ની જ ર યાત યાને લઇ ખચ ગે અગાઉથી જ આયોજન કર   સ માણ વષ દર યાન ખચ 
થવો જોઇએ, પર ું  અ ુભવે એ ું  જણાય છે ક નાણાંક ય વષના ત ભાગમાં એટલે ક ુઆર  
થી માચ મ હનામાં ખચ વ ુ (Rush of Expenditure) જોવા  મળે છે,  નાણાંક ય િનયમો ુસાર 
યો ય નથી અને ઓડ ટ ો ઉભા થવાની શ તાઓ રહ છે. આથી દરક ુ િનટ અિધકાર ીઓ 
અને ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીઓ તેમની કચેર ને ફાળવેલ ા ંટની મયાદામાં અને કચેર ની 
જ રયાત યાને લઇ ખચ ગે ુ ં  આયોજન કરવા િવનંતી ક થી ભિવ યમાં કોઇ ઓડ ટ ો ઉભા 
થાય નહ . વ ુમાં દરક ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીને નીચેની બાબતો ુ ં  ુ ત પાલન કરવા 
આથી જણાવવામાં આવે છે.  
 

(૧) દરક કચેર  ારા િનભાવવામાં આવતા નાણાંક ય ર ટરો વા ક કશ ુક/ ા ંટ ર ટર/ 
ખચ વગ કરણ ર ટર/આવક (ર સી ટ) ર ટર/ડ પોઝીટ ર ટર/પગાર ભ થા 
ર ટર/એડવા સ ર ટર/ટપાલ ટ ક ટ (પો ટઝ) ર ટરમાં જ ર  ન ધો હાલની થીતી 
કરલ હોવી જોઇએ અને દરક ર ટરમાં સંબિધત અિધકાર ીએ દરક ન ધો માણીત કયાના 
સહ  િસ ા અવ ય કરવાના રહશે. વ ુમાં એમ.ઇ.એસ./એમ.આઇ.એસ./ડ પોઝટ ુ ં  મેળવ ું  
અ ેની કચેર એ બ  આવી સમય સર કર  જવા ુ ં  રહશે અને સમયસર મેળવ ું  અથવા 
જ ર  ૂ તતાઓ / ુધારાઓ સમયસર કરવામાં નહ આવે તો  તે કચેર નાં બીલો ુ ં  ુકવ ું  
થગીત કરવામાં આવશે ની ખાસ ન ધ લેશો. વ ુમા ં અ ેની કચેર ના અિધકાર  ારા 

આક મીક ચેક ગ હાથ ધરવામાં આવશે અને જો કોઇ અિનયિમતતા યાને આવશે તો જ ર  
પગલા ભરવાની ફરજ પડશે ની ન ધ લેશો.  

 

(૨) દરક ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીઓને ખાસ જણાવવા ુ ં  ક તેમની કચેર ના 
અિધકાર ીઓ / કમચાર ીઓના ુસાફર  ભ થાના બીલોમાં િનયમો ુસાર ચકાસણી કર  
અને જ ર  અધાર ૂ રાવા સાથે બીલો અ ેની કચેર ને મોકલવાના રહશે. અ ુભવે એ ું  જણાય 
છે ુસાફર  ભ થાના બીલોમાં ુર ૂ ર  ચકાસણી કયા વગર અ ેની કચેર ને મોકલી આપતા 
િનયમો ુસાર બીલો ના હોવાથી બીલો વારંવાર ુતતાઓ માટ પરત મોકલવાના થાય છે, 
થી ુસાફર  ભ થાના બીલોની ૂ ર ૂ ર  ચકાસણી કર  અને ુસાફર  ભ થાના િનયમો ુજબ 

બીલો અ ે પાસ ગ અને ુકવણા અથ મોકલવામાં આવે તે ગે ઉપાડ અને ુકવણા 
અિધકાર ીને અને સંબધીત કમચાર ને ખાસ ુચના આપવામાં આવે છે. 

…..…….૨ 

-: પ રપ  (૦૪/૨૦૧૩)  :- 



.....૨...... 
(૩)  માચ મહ નામાં િતજોર  અિધકાર ી સાથે .પી.એફ.ના મેળવણાની કામગીર  કરવાની રહતી 

હોય શત: આખર  ઉપાડની પેશીયલ .પી.એફ. પેશગી અને ઓડ નર  પી.એફ. 
પેશગીની અર ઓ  તે કચેર ને તા. ૦૭/૦૩/૨૦૧૩ ુધીમાં ર ુ કરવાની રહશે તેમજ 
મં ુર કરનાર અિધકાર ીએ તે અર ઓ તા. ૧૨/૦૩/૨૦૧૩ ુધીમાં મં ુર કર  ઉપાડ 
અને ુકવણા અિધકાર ીને મોકલી આપવાની રહશે. તે ગેના બીલો મોડામાં મોડા તા. 

૧૫/૦૩/૨૦૧૩ ુધીમાં અ ેની કચેર  ારા વીકારવામાં આવશે યાર બાદ કોઇ પણ 
તના બીલો વીકારવામાં આવશે નહ .  

(૪) માચ-૨૦૧૩ના મેડ કલ બીલો/ ુસાફર  ભ થાનાબીલો એ ીલ-૨૦૧૩માં પાસ ગ અને 
ુકવણા અથ ર ુ કરવાન રહશે, યાર ફ ુઆર -૨૦૧૩ના મેડ કલ બીલો/ ુ સાફર  ભ થાના 

બીલો મોડામાં મોડા તા. ૧૫/૦૩/૨૦૧૩ ુધી જ અ ેની કચેર  ારા વીકારવામાં આવશ.ે 
(૫) ડ સી બીલો/બાંધકામના બીલો તેમજ અ ય બીલો મોડામાં મોડા તા. ૨૮/૦૩/૨૦૧૩ ુધી જ 

અ ેની કચેર  ારા વીકારવામાં આવશે ની ખાસ ન ધ લેશો. 
(૬) તા. ૧૫/૦૩/૨૦૧૩ ુધીમાં અગાઉના તમામ એ.સી. બીલોના હસાબો અ ુક ર ુ  કર  

દવાના રહશ ે અને યાર બાદ અ યતં જ ર  / આવ યક હોય તો જ એ.સી. બીલોથી 
એડવા સ લેવા અને તેના હસાબો તા. ૩૧-૦૩-૨૦૧૩ ુધીમાં ર ુ  કર  દવાના રહશે.  

(૭) કોઇ પણ કારના બીલો (-) માઇનસ ાંટમાં અ ે ર ુ  કરવા નહ , તેમજ અગાઉ  તે 
બ ટ સદર માઇનસ ા ંટ હોઇ અને ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીના ા ંટ મેળવી 
લેવાના માણપ ના આધાર જો કોઇ બીલ પાસ કરલ હોય તો તે ુજબની ા ંટ મેળવી 
લેવાની જવાબદાર   તે ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીને રહશે.    

 

(૮)  અ ેની કચેર  ારા તમામ કારના બીલોની ુકવણી કરવા  તે કચેર ને ઇ ટ મેશન ારા 
ચેકો મો લવામાં આવે છે, આથી તમામ કચેર ના ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ી અને 
કશીયર તેમની કચેર ના ઇ ટ મેશન ુજબના બીલોની અને ચેકની રકમ, પાટ ુ ં  નામ, 
પાટ ને ુકવવાની રકમ િવગેરની ચકાસણી કર ને જ ુકવ ું  કરવા ુ ં  રહશે અને ચેકમાં જો 
કોઇ ુલ હોય તો તે તા કાલીક લેખીતમાં જ ર  આધાર ૂ રાવા સાથે અ ેની કચેર ને ણ 
કરવાની રહશે અને તે ુજબ ુધારો કરાવી ુ કવ ું  કરવા ુ ં  રહશે.  

                           સહ /-                                                     
ન.ં આ ૃ /ુવવ હઅ/પ રપ /૩૭૮૨/૨૦૧૩                       વહ વટ  -વ- હસાબી અિધકાર  
તાર ખ: ૨૧/૦૨/૨૦૧૩ 
નકલ સિવય રવાના :  
(૧)   હસાબી અિધકાર -વ- હસાબ િનયામક ી, આણંદ ૃ િષ ુ િનવિસટ, આણંદ. 
(૨)   િનયામક ી, ઇ ફોમશન ટકનોલો , આણંદ ૃ િષ ુ િનવિસટ  તરફ વેબ સાઇટ પર ુકવા સા. 
(૩)  મદદનીશ ુલસ ચવ ી (વહ વટ), આણંદ ૃ િષ ુ િનવિસટ, આણંદ તરફ પી.એફ. ઉપાડ 

મં ુર ના ુકમો તા. ૧૨/૦૩/૨૦૧૩ ુધીમાં કરવા િવનંતી.  
(૪)   હસાબી અિધકાર  (પી.એફ./પે શન) તરફ ણ અને ધટ ુ  થવા સા .    
(૫)   તમામ ુ િનટ અિધકાર ીઓ અને ઉપાડ અને ુકવણા અિધકાર ીઓ તરફ ણ અને 

અમલ સા . 


