


ઓનલાઈન ચાજ᷷-પṏક User Manual 
 ઓનલાઈન ચાજ᷷ પṏક માં એḍṊી કરવા માટે પેહલા નીચે જણાવેલ લἸક ખોલવી અને આપને આપવામાં આવેલ આઈડી- પાસવડ᷷ 

નાખી લોગીન થવું. લોગીન લἸક : http://45.116.204.31:98 
(૧) ચાજ᷷ પṏક ની લોગીન ḚṀીન : 

 

(૨) લોગીન થયા બાદ INSERT બટન ઉપર િ᷺લક કરશો . જેથી નવા િṏમાિસક ચાજ᷷ પṏક ની ᷺વાટ᷷ર મુજબ એḍṊી થઈ શકે જે માટે જણાવેલ 
માિહતી દાખલ કરવાની રેહશ.ે   

 
 

 

 

 

 

 



INSERT બટન ઉપર િ᷺લક કયા᷷ બાદ નીચે મુજબ ની એḍṊી કરવાનું ફોમ᷷ આવશ.ે જેમાં સંબંિધત માિહતી ભરવી.  

 

(૩) ḉયારબાદ VIEW બટન ઉપર ᷺લીક કરવાથી નીચે મુજબની માહὁતી જોવા મળશે . જેમાં   Add Employee  બટન ઉપર ᷺લીક કરી 
Employee ની માિહતી દાખલ કરી શકાશ.ે  

 

 

 

 

 

 

 

Add Employee બટન ઉપર િ᷺લક કયા᷷ બાદ નીચે મુજબ ની એḍṊી કરવાનું રહેશ.ે  

 

 

 

 

 

 

 



(૪) હવે નીચે જણાવેલ Employee ની તમામ િવગતો ભરવા માટેનું ફોમ᷷ આવશે તેમાં જἙરી વીગતો ભરવી.  

 

નોધ :  જો આપના લોગીન માં  આપના યુિનટના Ḛકીમ , બજેટ, કમ᷷ચારીનો હોίો , પગારધોરણ િવગેરે  જો ἵડḚḎલે ના થતા હોય તો તેની 
ἒણ coordination@aau.in e-mail ઉપર કરવાની રેહશે જેથી તે નવી Ḛકીઓ તેમજ બજેટની િવગતો ઉમેરી શકાશ.ે 


